
** ATTENZIONE

A causa dell’enorme quantitativo di richieste, i termini di evasione non potranno essere rispettati.

Sarà premura dell’ufficio procedere il più celermente possibile.







All’U.R.P.
COMUNE DI VOLPAGO DEL MONTELLO (TV)
· Servizio Edilizia-urbanistica

· _______________________

Modalità inoltro: 
( a mano presso l’Ufficio Protocollo



  
( via PEC volpago@pec.comunevolpago.it
OGGETTO:
Richiesta di ACCESSO AGLI ATTI  e ai documenti amministrativi per esame e/o estrazione di copie ai sensi del D.P.R. 12 aprile 2006 n. 184
Il sottoscritto   ________________________________________________________________________________
nato a   _________________________________________________ (__________) il ______________________

e residente a   _______________________________________________________________________________

in via   ____________________________________________________________________ n. _______________

telefono __________________________ e-mail ____________________________________________________
in qualità di (1)   _______________________________________________________________________________
identificato mediante   _________________________________________________________________________
(allegare copia del documento di riconoscimento ai sensi art. 38 DPR 28/12/2000 n. 445)

C H I E D E

· di ottenere in visione per esame
· di estrarre copia semplice (in carta libera)
         ( senza allegati          (  con allegati
· di estrarre copia conforme (necessita  di marca da bollo € 16)

· RICHIESTA URGENTE
 (da evadere entro 5 gg  con diritto d’urgenza pari a tre volte il diritto di ricerca)**
· RICHIESTA ORDINARIA (da evadere entro 30 gg )**
dei seguenti atti amministrativi (2):   _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

(nominativo del proprietario o eventuali ex proprietari o eredi)

___________________________________________________________________________________________

(numero della pratica o delle pratiche)

___________________________________________________________________________________________

(località ed epoca di costruzione del fabbricato)

___________________________________________________________________________________________

(dati catastali: foglio e mappale/i)

D I C H I A R A

che i motivi della richiesta sono i seguenti (3):   ______________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________
A L L E G A
il versamento dell’acconto dei diritti di segreteria, secondo le indicazioni riportate nella tabella a pag. 3
D E L E G A

al ritiro e/o alla visura degli atti amministrativi il Sig. __________________________________________________
nato a   _________________________________________________ (__________) il ______________________

e residente a   _______________________________________________________________________________

in via   ____________________________________________________________________ n. _______________

telefono __________________________ e-mail ____________________________________________________

Data  ___________________________



Firma ___________________________
Il sottoscritto dichiara di aver preso visione dell’informativa prevista dall’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 Codice in materia di protezione dei dati personali, nel testo approvato con delibera di G.C. n. 138/2009, e di essere a conoscenza dei diritti riconosciuti all’art. 7 del citato Codice.

Data ___________________________ 



Firma ___________________________
Note:

(1) Proprietario o detentore di altro titolo reale (Affittuario / Proprietario / Usufruttuario / Superficiario / Titolare di altro diritto reale di godimento quale Uso, Abitazione, Servitù, … / nel caso di persone giuridiche precisare la ragione sociale nonché il proprio titolo di rappresentanza / etc.).

(2) Descrivere l’oggetto dell’atto amministrativo (autorizzazione / permesso di costruire / certificato di agibilità / etc.)

(3) La motivazione di accesso ai documenti deve essere, in via generale, citata ai sensi dell’art. 25 comma 2 della L. 241/90. in particolare va circostanziata quando l’accesso è chiesto da coloro che vi abbiano interesse per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti (art. 22 comma 1 L. 241/90) con indicazione specifica dell’interesse stesso.

DOCUMENTI VISIONATI:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

DOCUMENTI RITIRATI:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

per ricevuta
data
_____________________

firma
_____________________
ACCESSO AGLI ATTI

DIRITTI DI SEGRETERIA PER RICERCA E RIPRODUZIONE
Delibera di Giunta Comunale n.40 del 12.03.2012
TARIFFE DEL DIRITTO DI RICERCA (escluse pratiche di urbanistica ed edilizie)

	Documenti con data anteriore ad 1 anno
	€ 3,00

	Documenti con data oltre 1 anno e fino a 5 anni
	€ 5,00

	Documenti con data oltre 5 anni e fino a 10 anni
	€ 7,00

	Documenti con data oltre 10 anni
	€ 12,00


N.B.: i diritti di ricerca dovranno essere versati contestualmente alla richiesta in base al numero di pratiche presunte, in caso contrario non si darà corso alla domanda.
Una volta compiuta la ricerca e prima della consultazione delle pratiche, dovrà essere effettuato il conguaglio dei diritti di ricerca e delle eventuali spese postali. Inoltre in caso di rilascio di copie dovranno essere pagati i costi di riproduzione secondo le tariffe vigenti.
TARIFFE DEL DIRITTO DI RICERCA per pratiche di urbanistica, edilizia privata, tutela ambientale, sviluppo economico, SUAP.

	
	Richiesta da proprietari, titolari di diritto reale, affittuari o locatari.
	Richieste da CTU
	Richieste da terzi

	Archivio dall’1.01.2000
	€ 10
	€ 10
	€ 35

	Archivio dal 1.01.1980 al 31.12.1999
	€ 15
	€ 15
	€ 45

	Archivio storico prima del 31.12.1979
	€ 25
	€ 25
	€ 60


N.B.: i diritti di ricerca dovranno essere versati contestualmente alla richiesta quali acconto pari alla tariffa minima corrispondente al tipo di accesso, in caso contrario non si darà corso alla domanda.
Una volta compiuta la ricerca e prima del ritiro delle copie e/o della presa visione dei documenti, dovrà essere effettuato il conguaglio dei diritti di ricerca e delle eventuali spese postali. Inoltre in caso di rilascio di copie dovranno essere pagati i costi di riproduzione secondo le tariffe vigenti.
Nel caso di richiesta da parte di terzi, dovrà essere corrisposto anche il costo delle spese postali per la notifica ai controinteressati.
Il costo del diritto di ricerca viene applicato per ogni singola pratica oggetto di richiesta di accesso, anche in caso di sola visione o di consegna dei file in formato elettronico.

COSTI DI RIPRODUZIONE

	Formato
	Fisso per atto
	Per ogni foglio

	A4
	€ 0,60
	€ 0,10

	A4 fronte/retro
	€ 0,60
	€ 0,15

	A3
	€ 0,60
	€ 0,20

	A3 fronte/retro
	€ 0,60
	€ 0,30


PAGAMENTI

Il pagamento dei diritti di ricerca può essere effettuato:

· a favore della Tesoreria Comunale: Banca Intesa (IBAN IT89 H030 6912 1171 0000 0046 450 - BIC: BCITITMM), il cui servizio di sportello è svolto da Banca Intesa filiale Volpago del Montello (vicino alla sede municipale);
· attraverso il Bancomat presso l’Ufficio Relazioni con il Pubblico (stesso sportello dell’Ufficio Anagrafe) al piano terra.
Il pagamento dei costi di riproduzione dovrà essere effettuato presso l’Ufficio del Servizio interessato e sarà determinato in base ai documenti effettivamente riprodotti (fotocopie, scansioni, fotografie, …).
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